
Q：調課時如何使用線上點名？ 
A：例如：9 月 20 日的課調到 10 月 5 日。 

1．先點選原上課的課程班級之[日期] (9 月 20 日)。 
   2．再點選表頭之日曆(紅色小框框)→會出現小日曆→再點選實際上課日期(10 

月 5 日)→【送出】→在上課節次勾選缺課學生名單後，按【新增】 

完成上傳。 

   3．若 9 月 20 日的課程已「確認」過了，請先來電告知教師代號及課程名稱，

取消「確認」，才能開始作調課的動作。 
日間部：分機 2321 江小姐   

     進修部：分機 2606 呂小姐 
 
 
1．先點選原上課的課程班級之[日期] (9 月 20 日) 
2．點選表頭之日曆(紅色小框框) 

 

 
 
 
 
 
 

1．點選原上課的

課程班級之日期 
2．點選表頭之日

曆(紅色小框框) 



 
3．→會出現小日曆→再點選實際上課日期(10 月 5 日)→ 
4．【送出】→ 

 
 
 
4．在上課節次勾選缺課學生名單後，按【新增】完成上傳。 

 
 
 

3．點選實際
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4．送出 


