教科書籍班級團購流程









說明1.


課務組已於開學前通知授課老師上網公布用書。若無資料，請與授課教師確認。





步驟1.


請至學校網站(大華學生資訊系統)核對授課教師及課程書籍資料。





步驟2.


請同學與每一科目授課教師確認用書資料後，至書庫詢價。





說明2.


授課教師更換，書目更改或是併班授課，仍以課堂上公布書目為準。





說明3.


班級人數不足10人者，直接以團購價優惠。中文英文課程採分級授課，為鼓勵同學儘早購書以利老師授課，開學前三週購書，不分團體個人皆以團購價供應。





步驟3.


每一科目訂購10本以上方以團購價優惠，10本以下以零售價供應(零售價＝團購價+5%)。





說明4.


請以有出席並有表態購買人數計算，請勿用點名單人數計算，同學已有相同書籍或有舊書者請勿強迫。





步驟4.


經詢價後，向班上同學公布用書資料及售價，並統計每一科目欲購買書籍之人數。





說明5.


若書庫無庫存，仍請填寫並繳交訂購單，書庫方能得知需求書籍及數量，大部分書籍皆可於訂購後三個工作日內到貨。





步驟5.


至書庫填寫二聯訂購單，留下班級聯絡人資料後，點交簽收書籍即可將書籍帶走。





說明5.


為避免影響上課進度，請同學儘速將到貨之書籍取走。





步驟5.


若無庫存，書庫將於書籍到貨日，以手機簡訊通知同學攜帶訂購單前來書庫，點交簽收書籍即可取走





說明6.


訂購10本方可退1本，以此類推，此退書率為各出版社所訂定，非書庫自行決定。


另有數家出版社採不收退方式訂購。





步驟6.


領取書籍後若同學不想購買，請原訂購人攜單於三日內退書，退書率不得超過10%。瑕疵書無條件更換





說明7.


因有太多同學拿書後不付款，建議班級採付費後方可取書模式以減少訂書同學負擔。





步驟7.


領取書籍後，請攜帶訂購單於七日內繳清書款。亦可提前繳交部分書款，以免同學遺失或遭竊。








